Obec Podmoky
Podmoky 42, 289 04 Podmoky
325 651410,724 188 651

obec@podmoky.cz

VYBEROVE RIZENI na obsazeni pozice t¢etni obce, administrativni
pracovnik.

Starosta obce Podmoky, Podmoky C.p. 42, 289 04, vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni pracovniho
mista: ucetni obce, administrativni pracovnik.

Nazev zaméstnavatele:
Obec Podmoky, Podmoky ¢.p. 42, 289 04

Napln prace:

Komplexni vedeni tcetnictvi obce, komplexni vedeni rozpoctu obce, dafiova agenda, vypracovani a podavani
daniového priznani, evidence majetku, zavazki a pohledavek obce, inventarizace majetku, zpracovani
statistickych vykazi, zajistovani platebniho styku s bankami, finan¢ni administrace dotacnich tituld, dalsi
ucetni a rozpoctové tikony a administrativni prace na obecnim uradé dle pokynt starosty.

PoZadavky a predpoklady:

Min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, dobra znalost podvojného ticetnictvi, dobra znalost prace na PC (
Microsoft Office, internet, elektronicka posta). Praxe ve vefejné spravé doporucena, dobré pravni povédomi,
komunikativnost, samostatnost a vstiicny pfistup k ob¢antim, preciznost. Ochota se dale vzdélavat. Uchazec
musi byt fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla 19 let, je zptisobild k pravnim tikoniim, je beziihonna,
ovlada jednaci jazyk. Ridi¢ské opravnéni skupiny B, aktivni Fidic.

Vyhodou:

Praxe v prostiedi systému KEO4, znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech tizemnich celkd,
schopnost administrace dotac¢nich programt, znalost spravniho radu, zvlastni odborna zpiisobilost podle
zakona ¢.312/2002 o drednicich izemné samospravnych celki.

Nabizime:

Nastup dle dohody, pracovni pomér na ¢astecny uvazek (dle domluvy), pracovni pomér na dobu neurcitou se
zkuSebni dobou 3 mésice. Platové zarazeni dle narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisd,
osobni priplatek, 5 tydnd dovolené, priibézné vzdélavani.

Misto a zpiisob podani piihlasky:

Svoji prihlasku spolu s Zivotopisem, ve kterém uvedete tidaje o vzdélani, dosavadnich zaméstnanich a o
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odbornych znalostech a dovednostech, zaslete na e-mail s predmétem ,Vybérové rizeni
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- UCETNI“. Nezapomeiite pripojit kontaktni iidaje: Jméno, bydlisté, telefon a e-mail.

Do prihlasovaciho e-mailu uved'te: Poskytnutim svych osobnich tidajii v rozsahu podkladii pro prihldsku do
vybérového rizeni ddvam ve smyslu zdkona ¢. 110/219 Sb., o ochrané osobnich tdajti, v platném znénti, souhlas k
jejich zpracovdni a uchovdni.

0 datu a hodiné piipadného pohovoru nebo o vysledku vybérového rizeni budete informovani bud’
telefonem nebo e-mailem. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové rizeni kdykoliv zrusit i
nevybrat Zadného z prihlasenych uchazeci/uchazecek.

Lhuata pro podani prihlasky

Posledni den podani piihlasky je 24. 11. 2023 do 13:00.

V Podmokéach 25. 10. 2023

Jiti Chorous
starosta obce Podmoky
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